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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras e contratagdo de servigos realizados pela Sociedade de Prote¢do a Crianca e ao Adolescente
de Nhandeara - SOPROCAN, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos
por forga de Instrumentos de Parcerias ou congéneres.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Area da Coordenagdo e, subordinado a
Diretoria.

Das compras:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisicdo remunerada de
materiais de consumo, prestacdo de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma sé vez,
com a finalidade de suprir a Sociedade de Prote¢do a Crianga e ao Adolescente de Nhandeara -
SOPROCAN com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:
I. Solicitagdo de orgamentos;

Il. Apuragdo da melhor oferta e;

I1l. Solicitagdo do pedido de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras terd inicio com a solicitagdo dos 3 (trés) orcamentos de empresas
distintas que podera ser efetuada através de consulta de pregos por e-mail, telefone ou consulta em
sites especificos da internet.

Art. 5° - O Setor da Coordenacdo devera selecionar criteriosamente os fornecedores, considerando
idoneidade, qualidade e menor custo.

Da contratagdo de Servigos:
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Art. 6 - Para fins do presenté regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da Sociedade de Proteg¢do a Crianga e ao Adolescente de
Nhandeara - SOPROCAN, por meio de processo de terceirizagdo tais como: conserto, instalagdo,
montagem, operagdo, conservagdo, reparagao, adaptagao, manutenc3o, transporte, locagdo de bens,
publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos
especializados, producdo de eventos, servigos artisticos, servigos graficos, bem como obras civis,

englobando construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliagdo.
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Art. 7 - Compete a Diretoria determinar o recrutamento e selegdo dos colaboradores para fins de
contratacdo, independentemente da modalidade de vinculo juridico que serd estabelecida entre a
SOPROCAN e o colaborador.

Art. 8 - Toda demanda de contratacdo de colaboradores empregados, fixos ou tempordrios, devera ser
dirigida a Diretoria.

Art. 9 - A selegdo dos trabalhadores serd embasada em dois ou mais dos seguintes procedimentos:

I. Andlise de curriculo;

Il. Confirmacdo da veracidade das informagdes sobre experiéncias anteriores, por meio de consulta
direta a outros empregadores;

Ill. Entrevistas de avaliacdo do nivel de expectativa profissional e de remuneragao.

Paragrafo Unico - A vaga demandada serd disponibilizada no site da SOPROCAN e podera ser divulgada
por outros meios que a Diretoria julgar necessarios.

Art. 10 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo resolvidos
pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracao.

Nhandear,'a, 30 de agosto de 2018.
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